Modul1

Projekt- und
Angebotsverwaltung

Oberflache, Grundfunktionen
Einstellungen, Menu
Adressen verwalten

Anfragen bearbeiten
Angebote erstellen
Dokumentenmanagement

Modul 2

Auftragsabwicklung

Auftragserstellung
Auftragsbestatigung
AufmaBerfassung
AufmaBverwaltung
Rechnungstellung

Modul 3

Offene Posten und
Kommunikation

Arbeiten mit der OP-Liste
Forderungsmanagement
Mahnlauf
Zahlungsbedingungen
Textbausteinen

Modul 4

Die heue Umgebung
Gerustbau-Office+

Arbeiten in der neuen
Oberflache von CP-Pro
Gerustbau-Office

Ubungsprojekt



