
CP-Pro Faktura Grundlagen Schulung
Raum Nord (Hannover) 
Veranstaltungsort:
Die Adresse zur Veranstaltung erhalten Sie ca. 4 Wochen vor Schulungsbeginn
Anmeldung bitte über unsere Homepage (cp-pro.de/termine)

Uhrzeiten:
Tag 1:   09:00 – 17:00 Uhr
Tag 2:  09:00 – 16:00 Uhr
Sie haben die Möglichkeit, auch nur an einem Tag teilzunehmen

Inhalte Tag 1 
Allgemeine Handhabung und Einstellungen
Projektmanager
Kundendaten erfassen
Anfragen erfassen
Angebote erstellen
Projekte anlegen
Grundlagen der Erfassung im Aufmaß (Aufbau, Miete und Abbau)
Erfasste Leistungen in Rechnung stellen
Zahlungseingänge erfassen (OP-Liste)
Rechnungskorrekturen
Suchen und Filtern in Formularen
Symbolerklärungen

Inhalte Tag 2 
Stammdaten - Benutzer, Bauleiter, Textbausteine, Zahlungsbedingungen
Projektarbeiten - Eingabe der Daten von der Anfrage bis zur Rechnung mit den Besonderheiten
       Pauschalpositionen und Titelkopf/-summen
       Zuordnung Architekt/Bauherr und Aufmaßerfassung im
       Angebot
       Einlesen und Bearbeiten einer GAEB-Datei
       Erfassen & Hinterlegen von Nachlässen & Co.
       Vertiefung der Funktionen im Aufmaß (Zeilen splitten,
       abweichende Mietzeiträume, Teilabbaufunktion
Mahnlauf 
Übersicht und Erläuterung diverser Auswertungen

Enthaltene Leistungen:
Eigener Schulungslaptop für die Dauer der Schulung
Präsentationsunterlagen zum Nachlesen
Notizblock & Schreibmaterial
Vollverpflegung
Teilnahmezertifikat

Kosten:
540,00 Euro pro Tag und Teilnehmer
Nachlass ab 2 Teilnehmer oder 2 Tagen =  972,00 Euro gesamt für beide Tage

https://cp-pro.de/termine/

